Horacka multifunkéni aréna, s.r.o. vyhladuje vybérové Fizeni na pozici: UCETNIi

Spole¢nost Horacka multifunkéni aréna, s.r.o., ktera zajistuje provoz moderni sportovné-kulturni
arény v Jihlavé, hleda do svého tymu spolehlivého a peélivého kolegu / kolegyni na pozici
UCETNI/PERSONALISTA.

Napli prace v ramci agendy ucetni:

¢ Kompletni vedeni podvojného Ucetnictvi spole¢nosti dle platnych pravnich predpist a
internich smérnic véetné uctovani mezd.

e Zpracovani pfijatych a vydanych faktur, pokladny a bankovnich vypisu.
e Pfiprava ucetnich zavérek, DPH pfiznani a kontrolniho hlaseni.
e Spoluprace s auditorem a dafiovym poradcem.
e Komunikace s Gfady (FU, CSSZ, zdravotni pojistovny apod.).
e Podpora pfi tvorbé rozpoctu a financnich report(.
e Zverejnovani smluv v registru smluv.
Napli prace v ramci agendy personalistiky:
e Vedeni a aktualizace osobnich slozek zaméstnanc(.
e Pfiprava pracovnich smluv, dodatkd, vypovédi.
e Evidence dochdzky, dovolenych a neschopenek.
e Komunikace se zaméstnanci v oblasti HR agendy.
e Spoluprace na naboru — priprava inzerce, selekce Zivotopis(, organizace pohovord.
e Zajisténi lékarskych prohlidek, BOZP skoleni a dalsi HR administrativa.
Pozadujeme:
e SS/VS vzdélani ekonomického sméru.
e Praxe na pozici u€etni minimalné 3 roky.
e Dobra znalost Ucetnich a dariovych predpis(, zejména zakon ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.
e UtZivatelska znalost prace na PC (MS Office, ucetni software).
e Peclivost, samostatnost, odpovédnost.
Vyhodou:
e Znalost Ucetnich program(i Pohoda, Money S3 nebo obdobnych.
Nabizime:
e Odpovidajici finanéni ohodnoceni dle zkuSenosti kandidata 35.000 K¢ — 45.000 K¢.
e Prispévek na stravovani.

e PUlro¢ni odmény, odmény pfi pracovnich vyrocich.



e Praciv prestizni regiondlni spolecnosti s vefejnym poslanim.
e 5tydnl dovolené.
e 2 dny sick days.
e Moznost ob¢asné prace z domova.
e MozZnost odborného rlstu a dalsiho vzdélavani.
e MozZnost parkovani.
e Stabilni pracovni prostiedi a pratelsky kolektiv.
Misto vykonu prace:
Masarykovo namésti 97/1, 586 01 Jihlava
Predpokladany nastup:
Dle dohody.
Pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:
e Strukturovany Zivotopis.
e Motivacni dopis.
Termin pro zaslani pfihlasek:
Nejpozdéji do 8. Cervence 2025
Zasilani prihlasek:
Prihlasky zasilejte e-mailem (kontaktni Udaje naleznete na www.hma.cz) nebo postou na adresu:

Horacka multifunkéni aréna, s.r.o.

Masarykovo namésti 97/1

586 01 Jihlava

(Pozndmka: Uvedte nazev pozice ,Uetni/Personalista” na obalku i do predmétu e-mailu)

Kontaktni osoba pro dotazy:

Mgr. Bc. Jan Jaro$, MPA
Ekonomicky naméstek
Tel.: +420 739 079 789


https://www.hma.cz/

